Domnului Director …………….,

……………………………………. a fost angajat in cadrul companiei noastre …………………………….. incepand din ……………………….. cand a ocupat  postul de ………………………………

In data de ………………… a fost avansat in pozitia de ………………………….

Responsabilitatile sale in postul de ……………………. includeau:

…………………………………………………………………………………..

Dupa ce a preluat postul de ………………………….  responsabilitatile sale de lucru s-au modificat pentru a include  si…………………………………………

In perioada cat a fost angajat(a) a companiei noastre a dat dovada de competenta si eficatitate in munca, ceea ce a fost o satisfactie pentru noi.

Printre realizarile sale se numara: ………………………………………………….

Va recomandam serviciile ……………………………….. si suntem convinsi ca va fi la fel de apreciat si in cadrul companiei dumneavoastra.

Cu respect,

………………………….

